مدارک مورد نیاز جهت انتقال سند شهرک قائم :
· ارائه گواهی پایان کار یا عدم خلاف اتمام عملیات نازککاری
· ارائه نامه تسویه حساب نهایی از بنیاد تعاون سپاه استان
· کپی پروانه ساختمانی
· کپی تمام وکالت نامه های فروش
· درخواست شخصی مبنی بر انتقال سند
· اصل برگه واگذاری
مراحل سند گرفتن و انتقال سند :
· ارائه مدارک صدر الاشاره
· معرفی به اداره ثبت اسناد جهت اخذ سند (صورتمجلس تفکیکی قطعه زمین مورد نظر از صورتمجلس داخل پوشه های بایگانی- کپی پیوست می گردد)
· تکمیل فرم چند امضایی جهت انتقال قطعی (داخلی اداره کل)
· معرفی به اداره کل جهت تسویه حساب نهایی (ارسال پرونده قطعه زمین موردنظر- پرونده در دفتر کوچک در آشپزخانه یگان حفاظت)
· [bookmark: _GoBack]بعد از برگشت پرونده از اداره کل نامه اداره کل شماره شود سپس به دفترخانه موردنظر شخص معرفی گردد.
